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[bookmark: _Hlk71099578]Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
U M O W A Nr …../2026

zawarta w dniu ……. marca 2026 r. w Abramowie pomiędzy: 
Gminą Abramów, ul. Szkolna 2; 21- 143 Abramów; NIP 714-199-67-61, REGON 431019900, reprezentowaną przez: Michała Rolę - Wójta Gminy Abramów przy kontrasygnacie: Doroty Czubak - Skarbnika Gminy Abramów 
zwaną dalej w treści niniejszej umowy „Zamawiającym”,
a 
…………………………………………………….
reprezentowanym przez Panią/a
zwaną dalej w treści niniejszej umowy „Wykonawcą”.

Po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z Wytycznymi dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, szacunkowa wartość zamówienia (bez podatku od towarów i usług), ustalona z należytą starannością, jest niższa od kwoty 170 000,00 zł, została zawarta umowa o następującej treści:

[bookmark: _Hlk511982054]§ 1.
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest usługa przeprowadzenia szkoleń/warsztatów w zakresie : 
· Warsztaty w zakresie edukacji włączającej – szkolenie on-line,
· Warsztaty rozwijające kompetencje cyfrowe w zakresie prowadzenia zajęć                                     z różnych przedmiotów – szkolenie on-line,
· Warsztaty z zakresu neurodydaktyki – szkolenie on-line, 
· Warsztaty z zakresu pracy z uczniem ze spectrum Autyzmu – szkolenie on-line,
· Warsztaty z zakresu pracy asystenta ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych – szkolenie on-line,
· Warsztaty z zielonej transformacji – szkolenie on-line,

2. Warsztaty zostaną przeprowadzone w formie on-line w terminie ustalonym                                          z Zamawiającym.
3. Warsztaty muszą zakończyć się otrzymaniem Zaświadczenia zgodnego z § 23 rozporządzenia MEN.
4. Wiedza zdobyta przez uczestników szkoleń/warsztatów umożliwi diagnozę oraz podjęcie działań związanych z występowaniem deficytów i problemów wśród uczniów.
5. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć każdemu uczestnikowi dostęp do materiałów szkoleniowych w formie papierowej lub on-line.

§ 2.
1. Wykonawca na 7 dni przed rozpoczęciem warsztatów przedstawi Zamawiającemu projekt materiałów szkoleniowych. Zamawiający dokona ich akceptacji lub wniesie uwagi do ich treści w terminie 3 dni.
1. W przypadku niedostarczenia materiałów w terminie, Zamawiający może naliczyć karę umowną w wysokości 10 % maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 umowy.
1. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić wszystkie zmiany i poprawki zgłoszone przez Zamawiającego, a następnie przedstawić mu w terminie 2 dni roboczych od zgłoszenia zmian, poprawione materiały szkoleniowe – droga elektroniczną w wersji edytowalnej                    i PDF.

§ 3.
Wynagrodzenie
1. [bookmark: _Hlk207019265]Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone na podstawie ceny jednostkowej jednej godziny warsztatów/szkolenia wskazanej w formularzu ofertowym tj.: ….zł brutto (słownie: ……………………..zł) przemnożonej przez liczbę godzin tj………..
1. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku będzie zaakceptowany przez Zamawiającego protokół odbioru realizacji przedmiotu umowy.
2. Wynagrodzenie będzie płatne po zakończeniu warsztatów w ciągu 14 dni od dostarczenia Zamawiającemu faktury VAT/rachunku wystawionych przez Wykonawcę.
3. Faktura VAT/rachunek zostaną wystawione na:  
Nabywca: Gmina Abramów, ul. Szkolna 2, 21-143 Abramów, NIP:7141996761 Odbiorca: 
a) Szkoła Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Abramowie, ul. Szkolna 31,
21-143 Abramów, NIP: 7141125670,
b) Szkoła Podstawowa im. Czesława Janczarskiego w Wielkolesie, Wielkolas 27C, 21-143 Abramów, NIP: 7141125724,
c) Szkoła Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego w Wielkiem, Wielkie 66, 21-143 Abramów, NIP: 7141125701.              
4. Od dnia wejścia w życie przepisów nakładających na wykonawcę obligatoryjne stosowanie Krajowego Systemu e-Faktur w przypadku wystawienia dokumentu w sposób niezgodny z powyższymi ustaleniami stron, w szczególności bez podania danych podmiotu trzeciego, nie rozpoczyna się bieg terminu płatności zobowiązania wynikającego z faktury. Wykonawca w przypadku posiadania technicznej możliwości poda na fakturze w sekcji „Warunki transakcji” datę i numer umowy nadany przez zamawiającego.
5. Wynagrodzenie zostanie przekazane na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany 
       na fakturze/rachunku.
6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, pokrywa wszelkie koszty oraz wydatki Wykonawcy oraz zobowiązania, odpowiednio poniesione lub zaciągnięte przez Wykonawcę w celu wykonania umowy.
7. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 4.
Okres obowiązywania umowy
1. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 29 maja 2026 r.
2. W razie niedopełnienia przez Wykonawcę jakiegokolwiek obowiązku określonego 
w niniejszej umowie, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy 
w terminie 15 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu przyczyny odstąpienia.
3. Oświadczenie o odstąpieniu/wypowiedzeniu wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. Zamawiający może wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, 
bez zachowania okresu wypowiedzenia, jeżeli Wykonawca wykonuje ją nienależycie, w szczególności nie dotrzymuje wyznaczonego przez Zamawiającego lub ustalonego umową terminu na wykonanie określonej czynności składającej się na przedmiot zamówienia.
5. W razie wypowiedzenia niniejszej umowy przez którąkolwiek ze stron, bez względu 
na przyczynę, Wykonawca traci prawo do wynagrodzenia dotyczącego przedmiotu zamówienia niewykonanego do dnia ustania umowy. W opisanym przypadku Wykonawcy nie przysługują również w stosunku do Zamawiającego jakiekolwiek inne roszczenia, w tym roszczenia odszkodowawcze.

§ 5.
Kary umowne
1. [bookmark: _Hlk69907748]W przypadku niewykonania umowy przez Wykonawcę, jak również w razie rozwiązania umowy z winy Wykonawcy, odstąpienia od umowy w całości lub części przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy.
2. Za zwłokę w dotrzymaniu terminu zakończenia realizacji umowy, o którym mowa w § 4 ust. 1, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu za każdy dzień zwłoki karę umowną w wysokości 0,5% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy.
3. Zamawiający może potrącić z umówionego wynagrodzenia kwotę kar umownych, 
o jakich mowa w ust. 1 – 2, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zapłaty należności 
z tytułu naliczonych kar. 
4. Kary umowne określone w niniejszym paragrafie są od siebie niezależne i podlegają kumulacji.
5. Łączna wysokość kar umownych naliczonych na postawie niniejszego paragrafu, nie może przekroczyć 30% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 2 umowy. 
6. Zamawiający może na zasadach ogólnych dochodzić odszkodowania przekraczającego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

§ 6.
Prawa autorskie
1. W ramach wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 3 ust. 2, Wykonawca przenosi na Zamawiającego, z chwilą przekazania utworu, autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów, wytworzonych lub zmodyfikowanych w wykonaniu umowy (w tym do projektów graficznych, treści promocyjnych, niezależnie od formy utrwalenia, w szczególności do materiałów szkoleniowych) uprawniające do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania utworami na wszystkich polach eksploatacji, określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509 ze zm.), w tym:
a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie każdą techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową (co obejmuje także wprowadzenie utworu do pamięci komputera i przechowywanie na dyskach twardych),
b) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono 
- wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy,
c) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony pod lit.b) 
- publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie 
i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym 
(w tym także w sieci internetowej),
d) w zakresie wprowadzenia utworu do pamięci komputera i przechowywania 
na urządzeniach pamięci masowej.
2. W ramach wynagrodzenia umownego Wykonawca, z chwilą przekazania utworu, przenosi również na Zamawiającego wyłączne prawo do wykonywania zależnych praw autorskich oraz prawo do zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich, 
w szczególności do tłumaczenia, przystosowywania, zmiany układu oraz wprowadzania innych zmian lub modyfikacji i nie będzie domagał się z tego tytułu dodatkowego wynagrodzenia.
3. W ramach wynagrodzenia umownego, z chwilą przeniesienia autorskich praw majątkowych na Zamawiającego przechodzi własność nośników, na których utrwalono utwory wytworzone w ramach realizacji przedmiotu umowy.
4. Wykonawca oświadcza, że osoby uprawnione z tytułu autorskich praw osobistych 
do utworów, o których mowa w ust. 1 i 2, nie będą wykonywały ich w stosunku 
do Zamawiającego. 
5. Wykonawca zapewnia, że korzystanie przez Zamawiającego z jakichkolwiek dóbr niematerialnych, w szczególności praw autorskich i praw pokrewnych oraz rozporządzanie nimi, przenoszonych na podstawie niniejszej umowy nie będzie naruszało przepisów prawa oraz żadnych praw osób trzecich. 
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za roszczenia osób trzecich związanych 
z naruszeniem autorskich praw majątkowych do utworów powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy i zobowiązuje się do zaspokojenia wszelkich roszczeń z tym związanych, przy czym:
a) w zakresie dopuszczonym prawem Wykonawca podejmie obronę Zamawiającego w przypadku zgłoszenia przeciwko niemu uzasadnionego roszczenia z tytułu naruszenia przez utwory dostarczone na podstawie umowy, praw osób trzecich.
b) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiającego pokryje odszkodowania, które w związku z powyższymi roszczeniami osób trzecich zostały zasądzone 
od Zamawiającego prawomocnym wyrokiem. Jeżeli powyższe roszczenia 
są prawdopodobne, Wykonawca może dodatkowo zaoferować nieodpłatnie modyfikację utworu lub zastąpić utwór wolnym od wad.

§ 7.
Ochrona danych osobowych
1. Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust 1 i 2 RODO, stanowi załącznik nr 1                            do umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że w przypadku przekazania zamawiającemu danych osobowych swoich pracowników zrealizuje wobec nich obowiązek informacyjny wynikający z art 14 ust 1 i 2 RODO. Wzór obowiązku informacyjnego o którym mowa stanowi załącznik nr 2 do umowy.

[bookmark: _GoBack]
§ 8. 
Rozwiązanie umowy
1. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Wykonawca:
1. pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
1. przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową oraz przepisami powszechnie obowiązującymi w tym zakresie;

§ 9.
Zasady zachowania poufności
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego
i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).
1. Wykonawca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Zamawiającego w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.
1. Niniejszy paragraf nie obowiązuje w zakresie informacji publicznych w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej.

[bookmark: _Hlk71527834]§ 10.
Zmiany umowy
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w przypadku:
1. wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy, które wpływać będą na termin realizacji umowy w ten sposób, że będą uniemożliwiały zakończenie zadań                                  w terminach określonym umową. Wydłużenie terminów realizacji przedmiotu umowy nastąpi o okres odpowiadający okresowi niezbędnemu na usunięcie ww. okoliczności;
2. gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy.
3. w przypadku zmiany wynagrodzenia, w przypadku zmiany zakresu godzin lub liczby uczestników.
4. Strony dopuszczają możliwość zmiany postanowień Umowy w zakresie i na zasadach wynikających z:
a) wytycznych dotyczących realizacji projektu,
b) postanowień umowy o dofinansowanie projektu,
c) decyzji lub zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej,
w szczególności w zakresie modyfikacji zakresu rzeczowego projektu, harmonogramu realizacji lub źródeł finansowania.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11.
Postanowienia końcowe
1. Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania drugiej Strony 
na piśmie o zmianie adresu swojej siedziby lub adresu dla dokonywania doręczeń. W przypadku braku takiej informacji, wszelkie pisma i przesyłki wysłane na adres Strony wskazany w niniejszej umowie będą uznawane za doręczone. Zmiana danych teleadresowych Stron Umowy nie wymaga zmiany umowy w formie aneksu.
2. Wszystkie spory powstałe w związku z realizacją umowy Strony poddają rozstrzygnięciu sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowa nie może być przeniesiona na osoby trzecie bez zgody Zamawiającego.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze stron.
	                   ZAMAWIAJĄCY:
	                    WYKONAWCA:

	……………………………………….…
	……………………………………….…




































Załącznik nr 1 do umowy nr …. z dnia………..….

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY
dla Wykonawcy/Zleceniobiorcy lub osób reprezentujących Wykonawcę/Zleceniobiorcę
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: „RODO” informuję, że:
1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Wójt Gminy Abramów.
2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.
3) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji Umowy 
nr …………….z dnia …………. zawartej pomiędzy Administratorem 
a ………….………………….(adres: ………………..…………., NIP: ………...…………, REGON/KRS…………………), tj. gdyż przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), a także 
w celu dopełnienia obowiązków określonych w przepisach prawa (m.in. ustawie o finansach publicznych, realizacji obowiązków księgowych, podatkowych) oraz ewentualnego ustalenia i dochodzenia roszczeń lub obrony w razie zaistnienia ewentualnych roszczeń Wykonawcy lub Zamawiającego, tym samym do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 
4) Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celów z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach szczególnych, 
w tym przepisów archiwalnych tj. 10 lat. 
5) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, lecz nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.
6) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).
7) W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące prawa:
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
8) Podanie przez Państwa danych osobowych jest obowiązkowe, a ich nieprzekazanie skutkować będzie brakiem realizacji celu, o którym mowa w punkcie 3. 
9) Państwa dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych tj. podmiotom zapewniającym ochronę danych osobowych i bezpieczeństwo IT, dostawcom usług teleinformatycznych, dostawcom usług informatycznych w zakresie systemów księgowo-ewidencyjnych, usługodawcom z zakresu księgowości, dostawcy strony podmiotowej 
w Biuletynie Informacji Publicznej, dostawcy usług informatycznych w zakresie systemów elektronicznego zarządzania dokumentacją w jednostce, dostawcy usług hostingu poczty mailowej w przypadku korespondencji prowadzonej drogą mailową, dostawcy usług brakowania bądź archiwizowania dokumentacji i nośników danych,  a także m.in. usługodawcom wykonującym usługi serwisu systemów informatycznych oraz usługodawcom z zakresu księgowości lub doradztwa prawnego, a także podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa.



























Załącznik nr 2 do umowy nr …. z dnia………..….

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY
dla pracowników Wykonawcy/Zleceniobiorcy lub innych osób, których dane Wykonawca/Zleceniobiorca wskazał do kontaktu w celu realizacji Umowy

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: „RODO” informuję, że:
1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Wójt Gminy Abramów. 
2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.
3) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji Umowy nr …………….z dnia …………. zawartej pomiędzy Administratorem a ………………….(adres: …………., NIP: ………………, REGON/KRS…………………), tj. gdyż jest to niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) w związku z Umową. 
4) Administrator przetwarza Państwa dane osobowe t.j. imię, nazwisko, pełniona funkcja lub nazwa stanowiska pracy, numer telefonu, adres e-mail, adres siedziby pracodawcy.
5) Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celów z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach szczególnych, 
w tym przepisów archiwalnych tj.10 lat. 
6) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, lecz nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.
7) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).
8) W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące prawa:
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, o którym mowa w art. 21 RODO;
e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
9) Państwa dane osobowe zostały pozyskane od ……..
10) Państwa dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych tj.  podmiotom zapewniającym ochronę danych osobowych i bezpieczeństwo IT, dostawcom usług teleinformatycznych, dostawcom usług informatycznych w zakresie systemów księgowo-ewidencyjnych, usługodawcom z zakresu księgowości, dostawcy strony podmiotowej 
w Biuletynie Informacji Publicznej, dostawcy usług informatycznych w zakresie systemów elektronicznego zarządzania dokumentacją w jednostce, dostawcy usług hostingu poczty mailowej w przypadku korespondencji prowadzonej drogą mailową, dostawcy usług brakowania bądź archiwizowania dokumentacji i nośników danych,, a także m.in. usługodawcom wykonującym usługi serwisu systemów informatycznych oraz usługodawcom z zakresu księgowości lub doradztwa prawnego, a także podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa.
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