ZARZADZENIE Nr 21/2021
WOJTA GMINY ABRAMOW

z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie podjetych dzialan w Urzedzie Gminy w Abramowie w zwiazku z
sytuacja kryzysowa w celu zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa
Covid-19.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnych ( Dz. U z 2020 r. poz.713,1378 t.j.), art. 19 ust. 1, 2 pkt 1, 4 i 6 ustawy z
dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym ( Dz. U.2020 r. poz.1856 t.j.)
w zwigzku z sytuacja kryzysowa wplywajaca negatywnie na poziom bezpieczenstwa,
w celu zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej koronawirusa, ochrony
zdrowia oraz zapewnienie ciggtosci administracji publicznej zarzadzam:

§1

1. Ograniczenie w Urzgdzie Gminy w Abramowie bezposredniej obstugi interesantow.
Wyznaczenie trybu obstugi spraw mozliwych do zatatwienia w drodze
teleinformatycznej. Ustalenie planu awaryjnego dla urzgdow na wypadek objecia
kwarantanng polegajacego na skierowaniu cze¢$ci zatogi w tryb pracy zdalne;.

2.Przygotowanie do ewentualnego podjgcia przez wojta upowaznien umozliwiajacych
cigglos¢ administracji publicznej. Zasady obstugi interesantow Urzedu Gminy
Abramow okresla Zatacznik Nr 1.

3.Wykonywanie systematycznej oceny wystepujacego zagrozenia
epidemiologicznego majacego wplyw na bezpieczenstwo publiczne, kierowanie
monitorowaniem planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkéw zagrozen dla
pracownikow urzedu i interesantow.

4.Wyznaczenie dyzuréw z posrod pracownikow Urzedu Gminy w  Abramowie dla
zapewnienia obslugi interesantow w trybie zastepczym spowodowanym zagrozeniem
epidemiologicznym.

5.Wstrzymanie przyjmowania osobistego interesantow przez Wojta Gminy.

§2

Podawanie do publicznej wiadomos$ci zasad bezposredniej obstugi interesantow w
urzegdzie poprzez komunikaty i ogloszenia zamieszczane na stronie internetowej i na
tablicach ogloszen W sposob zwyczajowo przyjety.



§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 21/2021
Wojta Gminy Abramow

Z dnia 29 marca 2021 r.

Informacja o zmianie zasad obslugi interesantéw w Urzedzie Gminy Abramow

W zwigzku ze zmiang sytuacji w zakresie zagrozenia COVID-19 w celu
ograniczenia mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ wirusa wsrod interesantdw oraz
pracownikow Urzgedu Gminy w Abramowie od dnia 29 marca 2021 r. (poniedziatek)
do odwotania, wstrzymana zostaje osobista obstuga interesantow w Urzedzie Gminy
za wyjatkiem sytuacji niecierpigcych zwloki — wydanie aktu zgonu.

Wszelka korespondencj¢ z Urzedem Gminy w Abramowie nalezy prowadzi¢ poprzez:

- skladanie wnioskoéw, podan, pism do skrzynki podawczej umieszczonej na
zewnatrz budynku urzedu,

- za posrednictwem poczty wysytajac na adres; Urzad Gminy Abramow, 21-143
Abramow, ul. Szkolona 2,

- platform¢ ePUAP.

Zaleca si¢ podanie numeru telefonu lub adresu poczty elektronicznej, w celu sprawnej
komunikacji z wnioskodawca.

Odwotuje si¢ wszelkie sprawy administracyjne i wezwania do osobistego
stawiennictwa w siedzibie urzedu wyznaczone od 29 marca br.

Informacj¢ o sposobie zatatwienia spraw, terminach wizyt w celu odbioru
wystawionych dokumentow uzyskacie Panstwo w drodze kontaktu telefonicznego lub
mailowego bezposrednio z pracownikami odpowiedzialnymi za realizacj¢ zadania
lub w sekretariacie urzedu — tel. 81 8525016, e-mail: gmina@abramow.pl

W przypadkach niecierpigcych zwloki oraz konieczno$ci odbioru dokumentdéw z
urzedu (po wczesniejszym umdwieniu terminu obstugi z pracownikiem) interesanta
obowigzuja zasady wstepu do Urzedu ( zachowanie rezimu sanitarnego) opisane przy
wejsciu do budynku urzedu.



